
Tev ir lieliska iespēja pievienoties VEHO grupas uzņēmumam – Mercedes 
- Benz AG un Daimler Truck AG ģenerālpārstāvim Latvijā un kļūt par daļu 

no komandas. 

Galvenie pienākumi

• Laipni sagaidīt un rūpēties par auto servisa viesiem, ievērojot augstākos klientu apkalpošanas standartus. 
• Atbildēt uz ienākošajiem telefona zvaniem saskaņā ar uzņēmumā noteiktajām vadlīnijām. 
• Pārraudzīt un veicināt Mercedes-Benz dzīvesstila aksesuāru tirdzniecību. 
• Veikt ienākošo un izejošo dokumentu reģistrāciju un nodošanu atbildīgajiem darbiniekiem.
• Izrakstīt rēķinus grāmatvedības uzskaites programmā un veikt nepieciešamās  darbības ar kases aparātu.
• Organizēt saimnieciskos darbus - pasūtīt kancelejas preces, nepieciešamos pārtikas produktus u.tml.
• Nodrošināt tīrību un kārtību servisā. 
• Nepieciešamības gadījumā asistēt servisa klientu konsultantiem, grāmatvedībai un vadības komandai

ikdienas darbos.
• Uzturēt uzņēmuma kultūru un piedalīties uzņēmuma iekšējo pasākumu organizēšanā. 

Mēs novērtēsim

• Vēlama pirmā līmeņa profesionālā augstākā izglītība.
• Pieredze klientu apkalpošanas jomā.
• Atbildīga un analītiska domājoša personība ar labām komunikācijas un sadarbības spējām.
• Precizitāte, spēja noteikt darba prioritātes, spēja ātri reaģēt un strādāt mainīgos apstākļos.
• Lietišķās etiķetes un biznesa ētikas standartu pārzināšana.
• Teicamas latviešu un krievu valodas zināšanas, labas angļu valodas zināšanas.
• Prasme strādāt ar kases aparātu.
• Prasme strādāt ar biroja tehniku.
• Labas MS Office prasmes.

• Vēlme un patika strādāt ar klientiem un rūpēties par viņu labsajūtu auto salona apmeklējuma laikā. 

Mēs piedāvājam

• Darbu vienā no vadošajiem nozares uzņēmumiem
• Profesionālu, dinamisku darba vidi un augsta līmeņa apmācības 
• Konkurētspējīgu, uz sasniegumiem balstītu atalgojumu no EUR 1100.00  (bruto) un sociālās garantijas.
• Veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika beigām
• Labumu grozu, kas veicina piesaisti uzņēmumam

Ja Tevi šis darba piedāvājums ieinteresēja, lūdzam sūtīt CV latviešu valodā uz HR@veho.lv, līdz 
2024. gada 31. martam (ieskaitot). Sazināsimies ar pretendentiem, kuri tiks aicināti uz 
klātienes darba interviju.
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